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WUP - Tipps zur Manuskripterstellung Wiirzburg
University

Formale Vorgaben fiir Sammelbande:

» Abstract und Keywords:

Text:

Um eine mdglichst gute Auffindbarkeit auch der einzelnen Beitrage zu gewabhrleisten, wer-
den mindestens ein Abstract und flinf Schlagworte pro Beitrag benétigt.

Optional sind Abstract und Keywords in weiteren Sprachen méglich. Dies muss dann fir
alle Beitrage einheitlich gewahlt sein.

Zitationsstil:

Wir empfehlen die Festlegung eines einheitlichen Zitationsstils fiir den gesamten Band.
Sprache

Es empfiehlt sich die Festlegung einer Sprachvariante bei Sprachen, bei denen unterschied-
liche Sprachvarianten denkbar sind, z. B. im Englischen.

Affiliation/Autorenbiographie:

Wenn (iber die Affiliationsangabe hinaus eine Autorenbiographie gewiinscht wird, muss
diese bei allen Beitrdgen vorhanden sein. Wir empfehlen einen Umfang von mindestens 50
Zeichen, allerdings nicht mehr als 700 Zeichen.

Einheitlichkeit:

Achten Sie bereits bei der Manuskripterstellung auf Einheitlichkeit bei Schreibung, Zei-
chensetzung und Hervorhebungen.

Rechtschreibung:

Wir empfehlen lhnen die Verwendung der neuen deutschen Rechtschreibung. Wichtiger ist
jedoch eine einheitliche Umsetzung der Schreibweisen z. B. von Fachbegriffen und Kopp-
lungen/zusammengesetzten Begriffen.

Zeichensetzung:

Fallstricke bei der Zeichensetzung sind vor allem fehlende Punkte, uneinheitliche Satzzei-
chen in Aufzéhlungen, unterschiedlicher Umgang mit Bindestrichen, fehlende oder tiber-
flissige Leerzeichen und vieles mehr.

Unsere Empfehlung:
e Abbildungs- und Tabellenliberschriften einheitlich mit oder einheitlich ohne Punkt.
e V.a.im Englischen werden Binde-, Bis- und Gedankenstriche durch unterschiedli-
che Langen unterschieden. Verwenden Sie diese einheitlich.

Trennungen und Umbriiche:

Da das Seitenformat der Druckvorlage von Ihrem Manuskript abweicht, verschieben sich
Umbriiche und Trennungen. Vermeiden Sie es, wenn moglich, automatische Trennungen
handisch zu korrigieren. Erganzen Sie vor allem keine Trennstriche.
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> Zitierstil:

Bitte verwenden Sie einen in lhrem Fach ublichen Zitierstil und wenden Sie diesen einheit-
lich an. Wir empfehlen Ihnen die Verwendung eines Literaturverwaltungsprogrammes.

» Links, DOl und URN

Um elektronische wissenschaftliche Publikationen dauerhaft zitierfahig zu machen, werden
sogenannte Persistent Identifier wie die DOI (Digital Object Identifier) oder URN (Uniform
Resource Name) vergeben. Wie empfehlen Ihnen diese oder andere Permalinks fiir die An-
gabe von Links anstelle der URL zu nutzen, um insbesondere in der elektronischen Fassung
langfristig eine korrekte Verlinkung zu ermdglichen.

D. h.

https://doi.org/10.25972/WUP-978-3-95826-169-3 oder
https://nbn-resolving.org/urn:nbn:de:bvb:20-opus-243936

anstelle von
https://opus.bibliothek.uni-wuerzburg.de/frontdoor/index/index/docld/24393

» Position von Abbildungen und Tabellen:

Um eine typografisch harmonische Anordnung von Abbildungen und Tabellen zu ermdgli-
chen, verzichten Sie bitte auf Formulierungen wie ,untenstehende Abbildung” und geben
Sie lediglich die gewlinschte Position an.

» Korrekturlesen:

Liest man einen Text haufig, sieht man Fehler oft nicht mehr. Unser Tipp: ,Lesen” Sie lhr
Manuskript einmal von hinten nach vorn oder andern Sie die Schriftart.

» Tipp fir Manuskripte in Word:

Arbeiten Sie mit Formatvorlagen fiir wichtige Teile (Uberschriften, FlieBtext, FuBnoten etc.).
Dadurch konnen Sie mit ,Suchen und Ersetzen” Ihr Manuskript mit unseren Word-Format-
vorlagen schnell in eine Druckvorlage umwandeln.

Verwenden Sie flir schwarze Schrift ausschlief8lich 100% Schwarz (RGB: 0-0-0 CMYK:
0/0/0/100). Andernfalls kann es beim Druck zu Abweichungen kommen.

Abbildungen und Tabellen:

» Qualitat von Abbildungen und Tabellen:

Bitte achten Sie bei den Abbildungen und Tabellen auf eine mdglichst hohe Qualitat und
bewahren Sie nach Mdglichkeit Originaldateien oder Versionen, die bearbeitet werden
konnen (z. B. Vektorgrafiken im .eps-Format), auf.

Wir empfehlen:

e Datenformat: moglichst ohne Komprimierung z. B. .tiff, sonst .jpg (max. Qualitat)
o Auflésung min. 300 dpi, bei Strichzeichnungen 1200 dpi

e Farben: CMYK

e Linienstarke: 0,5 pt., minimal 0,25 pt.

e Grauabstufungen: min. 20 % Schwarz
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e Achten Sie auf Lesbarkeit und Vollstandigkeit von Beschriftungen innerhalb der Abbil-
dungen und Tabellen.

o Schrift: serifenlos (z. B. Arial, Calibri, Helvetica oder Myriad Pro), Schriftgréf3e nicht klei-
ner als 6 pt.

e GroBe der Abbildungen: Um Probleme beim Verkleinern von der Manuskriptversion auf
die Druckvorlage zu vermeiden, beachten Sie die maximalen Mal3e fiir die Druckvor-
lage: Format 17x24 cm Breite 128 mm H6he 190 mm

Format 15,5x22 cm Breite 113 mm Hohe 170 mm

» Rechte von Abbildungen:

Klaren Sie bereits bei der Manuskripterstellung, ob Abbildungen aus anderen Quellen ver-
wendet werden dirfen. Achten Sie auch auf Personlichkeitsrechte abgebildeter Personen,
retuschieren Sie ggf. die Bilder. Geben Sie bitte bei allen Abbildungen eine Quelle an. Fir
eigene Abbildungen empfehlen wir die Formulierung: ,Quelle: Eigene Darstellung.”
Nahere Informationen geben wir lhnen auf Riickfrage gerne.

Kontakt

Universitatsbibliothek Wiirzburg
Wirzburg University Press

Am Hubland

D-97074 Wiirzburg

Germany

WWW.wup.uni-wuerzburg.de
E-Mail: wup@uni-wuerzburg.de
Tel.: +49 931 31-88870
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